Некоммерческая организация  «Фонд социального развития «Купол»»

ПЕРЕЧЕНЬ НЕОБХОДИМЫХ ДОКУМЕНТОВ

для участия в конкурсе

 (для индивидуальных грантозаявителей)

1. Копия паспорта (все страницы)

2. Копия свидетельства ИНН

3. Копия свидетельства пенсионного страхования

4. Копия документа об образовании

5. Копия трудовой книжки

6. Документа, подтверждающий полномочия руководителя организации (протокол общего собрания, заверенный нотариально или главой поселения)
7. Номер расчетного счета и реквизиты банка получателя
8. Письмо – ходатайство заинтересованной организации

При подаче заявки от группы лиц документы, указанные в п.п. 1-5 предоставляются на каждого участника группы.

ПРИМЕЧАНИЯ:
· Все документы предоставляются в виде копий (на бумажном носителе).

· Заверения (нотариального или любого иного) копий каждого из документов не требуется. Копии сразу всех представленных документов должны быть заверены один раз подписью руководителя организации-заявителя (и печатью организации-заявителя). 


Для этого необходимо:


- собрать копии всех документов в одну стопку, пронумеровать все листы;

- прошить ниткой (бечевкой) копии всех документов, выведя концы нитки (бечевки) на последний лист (оборотную сторону);

- на оборотной стороне последнего листа место сшивки заклеить бумагой, захватив концы нитки (бечевки), и на нее нанести текст, следующего содержания: 

«Прошнуровано, пронумеровано и скреплено печатью ____ (_____________) листа(-ов).

_______________ /Фамилия, инициалы руководителя организации-заявителя/

Должность руководителя организации-заявителя

Наименование организации-заявителя

М.П.

«___» __________ 20_г.»;

- при этом необходимо таким образом нанести текст и поставить оттиск печати, чтобы они располагались и на основном листе и на месте сшивки. 

· Перечень всех документов, представленных на участие в конкурсе, должен быть приведен в тексте Сопроводительного листа, подписанного руководителем организации-заявителя и руководителем проекта (см. Образец Сопроводительного письма).

· Дирекция фонда осуществляет юридическую экспертизу всех предоставленных документов, в ходе которой может возникнуть необходимость в получении дополнительных документов. Организация-заявитель обязуется в разумный срок предоставить иные дополнительные документы (по запросу исполнительного директора НКО «Фонд социального развития «Купол»»).

Для участия в Конкурсе необходимо представить следующий комплект документов:

	Сопроводительный лист
	В распечатанном виде (2 экземпляра), объемом не более 1-й страницы, оформленный в соответствии с Образцом сопроводительного листа (см. Пакет документов для участия в Конкурсе).

При регистрации заявки в обоих экземплярах Сопроводительного листа проставляется:
- кодовый номер, присвоенный заявке при регистрации;
- отметки о наличии всех необходимых документов;
- дата регистрации и подпись лица, зарегистрировавшего заявку.

Один экземпляр Сопроводительного листа выдается на руки представителю организации-заявителя.

	Заявка
	В распечатанном виде 1 экз. с обязательной копией в электронном виде, оформленная в соответствии 
с Формой заявки (см. Пакет документов для участия в Конкурсе), а также в распечатанном виде в 1 экз.

	Бюджет
	В распечатанном виде 1 экз. с обязательной копией в электронном виде, оформленный в соответствии 
с Формой бюджета (см. Пакет документов для участия в Конкурсе), а также в распечатанном виде в 1 экз.

	Копии необходимых документов
***
	В распечатанном виде, прошитые и заверенные согласно рекомендациям, изложенным в Перечне необходимых документов 
(см. Пакет документов для участия в Конкурсе)

	Приложения 
(по желанию)
	В качестве приложений могут выступать:
- письма поддержки и гарантийные письма от партнеров проекта 
  (в распечатанном виде);
- фотоматериалы, копии публикаций в СМИ и т.д.
  (в распечатанном или электронном виде - на дискете или CD).

	Макет бизнес-плана
	для субъектов малого и среднего предпринимательства


*** Примечание: В случае, когда от одной организации-заявителя (юридического лица) на участие в Конкурсе подается несколько заявок (не более трех), то необходимо представить только один комплект копий необходимых  документов (прошитый и заверенный в соответствии с требованиями, изложенными в документе «Перечень необходимых документов»).

К участию в Конкурсе допускаются заявки, оформленные в соответствии с требованиями настоящего Положения, при наличии всех необходимые приложения и документов. 

Материалы, присланные на Конкурс (заявки и комплекты документов), не рецензируются и не возвращаются.
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